LETENYF Varosfejlesztési és Miiszaki Osztaly

(ﬁ f 8868 Letenye, Kossuth u. 10. Tel.: 93/544-980 Fax: 93/343-290

\\\

\; 4 E-mail: muszak@letenye.hu

1/204-2/2021. Targy: Ajanlatkérés az Aqua Adventures elnevezésii
projektben  kiilsé projektmenedzsmenti és  kiilso
kommunikéciés menedzseri feladatok elldtdsara

AJANLATTETELI FELHIVAS
Tisztelt Cim!

Kistolmdcs Kozség Onkormanyzata megbizdsdbél Simonyai Imre a Letenyei Kozos
Onkorményzati Hivatal varosfejlesztési és miiszaki osztilyvezetdje ajinlatot kér az ,,Aqua
Adventures” rovid elnevezésti HUHR/1901/2.1.2/0111 azonosit6szdmmal nyilvantartott
projektjéhez kapcsolédbéan Kkiilsé projektmenedzsmenti és Kiilsé kommunikécios
menedzseri feladatok ellatasara.

I. Ajanlatkéré
Név: Kistolmdcs Kézség Onkormanyzata
Cim: 8868 Kistolmdcs, Fé u 51.
Képviseli: Birkds Zoltan polgarmester

Kapcsolattarté: Simonyai Imre, osztalyvezetd — Varosfejlesztési és Miiszaki

Osztaly
Telefon: 06-93/544-980
E-mail: muszak @letenye.hu

I1L. A beszerzés targya:

Kiilso projektmenedzsment feladatai:

e projektmegvalositds idobeli tervezése, a projekt folyamatos nyomon kivetése,
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o keletkezett dokumentumok gytijtése és a Megbizo felé tovabbitasa;

e a Széchenyi Program Iroda és az énkormanyzat kozotti kapesolattartds,

o Ajanlattételi felhivasok Osszedllitdsa és megkiildésen ellendrzésre a Megbizé felé
o partner report és az esetleges hidnypétlasainak dsszedllitdsa (angol nyelven)

« informécid, adatszolgaltatds a vezetd partner részére (Prelog Virosa) progress report
Osszeallitasahoz az eldirt hataridoben és tartalommal;

o szerzOdések és kifizetési litemtervek aktualizalasa;

o beszerzési folyamatok szervezésének, a szerzGdéstervezetek ellenorzése,
véleményezése;

o indikédtorok megvaldsuldsanak ellenérzése, melyhez egy angol és magyar nyelvii
indikator tabla 6sszedllitasa sziiksége

o« alvéllalkozéi teljesitésigazoldsok ellendrzése

» aRequest of modification angol nyelvii dokumentum kit6ltse, melyben a megvaldsitas
sordn felmeriilé médositési igényeket kell feltiintetni + a koltségvetés egyidejl
modositdsa

o elszamoldsi iddszakonként szakmai beszamolé készitése magyar nyelven az elvégzett
tevékenységekrdl a Megrendel6 részére ;

e SZPI-hez benytjtandé dokumentumok ellendrzése;

o Partnertalilkozdokon valé részvétel, képviselve a Megbizot

o Projektmenedzsment taldlkozok szervezése, részvétel (moderdtori szerep);
Elvart eredmény:

e 6 db Partneri Jelentés (5 + 1 zaré elszamolds)

¢ 6 db szakmai beszdmolo

A feladatok elldtdsa részben angol nyelven torténik.
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Kiilsé6 kommunikaciés menedzseri feladatok:

a megjelenéssel, promoécidval és kommunikédciéval kapcsolatos tevékenységek
adminisztraciéja és megvalGsitdsa

a HUHR Program Kommunikdciés Kézikényv alapul vétele a kommunikécios
tevékenységek megvaldsitisihoz

kapcsolattartds a projekt lebonyolitdsédba bevont szakemberekkel

kozrem(ikodik a szakmai egyeztetéseken, fejlesztési irdnyok meghatdrozdsiban a
projekt kommunikéciés titemterv elkészitésében.

a kommunikéciés ttemterv folyamatos feliilvizsgilata, sziikség esetén az adatok
aktualizalasa

részvétel a Megrendel éltal szervezett rendezvényeken, workshopokon.
a projekt idotartama alatt folyamatos fotédokumentécios készitése a f6 eseményekrol.

letenye Viéros honlapjan tortén6 informaciok megjelenitésének koordindl4sa, a feltdlteni
kivant tartalom adatszolgaltatasa

a Vezet6 Partner részére informécié kiildés angol és magyar nyelven a projekt
honlaphoz

a szocidlis média elemzd riportottal kapcsolatban javaslattétel és véleményezés

a rendezvényeket lebonyolitd szervezetek munkéjanak eldsegitése és az aldtdmasztd
dokumentumok ellenérzése (tanulménytit stakeholderek részére,1 napos/2napos/Snapos
kirdndulasok/taborok gyerekeknek)

taldlkozokra (8 db projektmeeting) angol nyelvii prezenticid készitése (ha sziikséges) a
projekt elorehaladdséarol

billboard és informdciés tabla feliilvizsgalata (logd hasznélat, széveg stb.)
média tevékenységek (12 db) koordindldsa
a projektnek megfeleld proméciés anyagok kivalasztdsa, szabalyszer(i elkészittetése

a projekt megvalésitdsa sordn beszerzésere keriilé eszkéznél gondoskodni a matricdk
meglétére

Elvart eredmény:

6 db szakmai beszamolé

A feladatok ellatasa részben angol nyelven torténik.
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II1. A szerzidés meghatarozasa:

Villalkozasi szerzodés

IV. A teljesités hatarideje:

A villalkozasi szerzodésben meghatdrozott idopontig

V. A teljesités, helye:

Kistolméacs Kozség Onkormanyzat 8868 Kistolmacs Fo u. 51.

V1. Fizetési feltételek, az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei, szamlazasi modja:

A villalkozési szerzédésben meghatarozottak alapjén

VII. Az ajanlatok biralati szempontja:

Az ajénlatkérd a legalacsonyabb 6sszegii ajdnlati drat megajanlé ajanlattevével kot szerzodést.
VIII. Az ajanlatok benyijtasat kovetden hidnypotlasra nincs lehetoség.

IX. Az ajanlatok beérkezésének hatarideje:

2021. janudr 25. (hétfo)
X. Az ajanlatokat magyar nyelven kell benyujtani.

XI. Az ajanlatok benyijtasanak helye:
Letenyei Kozos Onkormdanyzati Hivatal Varosfejlesztési és Miszaki Osztdlya

Cim: 8868 Letenye, Kossuth L. u. 10.
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XII. Az ajanlatok felbontasanak helye, ideje:

Letenyei K6zos Onkorményzati Hivatal Varosfejlesztési és Miiszaki Osztélya
Cim: 8868 Letenye, Kossuth L. u. 10.

Ideje: 2021. janudr 25. (hétf6) 14:00 6ra

Az ajdnlatok felbontdsdn jelenlétre jogosult személyek: ajanlatkéré képviseldje, ajinlattevo
képviseldje, a kozremlikodod szerv képviseldje.

XIII. A szerz6déskotés tervezett idépontja:

A dontést kovetd 5. nap

XIV. Az részajanlatok osszeallitasanak tartalmi és formai kovetelményei, az
ajanlattétellel kapcsolatos egyéb informaciok:

o Az részajanlatokat netté HUF + Afiban kell megtenni. Az ajdnlati draknak minden, a
szerzOdésszert teljesités érdekében felmeriilé koltséget magaban kell foglalnia.

o Az ajanlatok elso oldala a felhivds mellékletét képezo, értelemszertien kitoltott ajanlati
adatlap. (részajanlattétel kiilsé projektmenedzsmenti és kiilsé kommunikacids
menedzseri feladatok ellatasara) (1. sz. melléklet)

o Az ajanlat méasodik oldala a referencianyilatkozat. Minimum 1 db a beszerzés targyéhoz
illeszkedd, hasonlé jellegii feladat elvégzése. A referencia nyilatkozatnak tartalmaznia
kell a kovetkezoket: megrendeld neve, referencia targya, nettd osszege, a teljesités éve
és a referenciat adoé fél megnevezése. Sajat referencia is elfogadhaté, amennyiben
Ajanlattevé kedvezményezettje valamely Eurépai Unidés programnak és a
menedzsmenti feladatokat sajat munkavéllaléival latja el (2. sz. melléklet)

o A 3. szdmu melléklet a tevékenységet igazolé dokumentumok, cég esetén cégbirdsagi
végzés, cégkivonat, egyéni vallalkozé esetén véllalkozdi igazolvany, (egyszeri
masolata)

o Az ajanlatokat egy eredeti példanyban, az oldalakat 6sszeflizve, zart csomagoldsban kell
beadni. Az ajanlat csomagoldsan fel kell tlintetni a kovetkezoket:

s»Aqua Adventures Kiilsé projektmenedzsmenti és kommunikacios menedzseri
feladatok ellatasa,az ,,Ajanlattételi hatarido elott felbontani tilos”

o Felek a beszerzési eljdrds kapcsdn az Europai Parlament és a Tandcs 2016/679
Rendeletében (tovdbbiakban: GDPR) és az informdcids onrendelkezési jogrol és az
informdcioszabadsdgrol szolo 2011. évi CXII. tdrvényben (tovdbbiakban: Infotv.) foglalt
adatvédelmi és adatkezelési szabdalyokat betartjdk, azoknak megfeleléen jdarnak el.
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e Ajanlattevd az ajnlat benydjtédsaval hozzdjarul ahhoz, hogy a GDPR és az Infotv.
alapjdn személyes adataikat a mésik fél kezelje.

XV. Az ajanlattételi felhivas megkiildésének napja:

2021. januér 14.

XVI. Tajékoztatjuk, hogy a Beszerzési Szabalyzat értelmében:
Ervénytelen az ajanlat, ha:

a) az ajanlati felhivdsban meghatdrozott ajanlattételi hataridd lejarta utidn
nyujtotték be;

b) az ajanlattevét az eljarasbél kizartak, vagy nem felel meg a szerzodés
teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi kovetelményeknek;

¢) az ajanlat nem felel meg a felhivdsban, a dokumenticioban valamint a
jogszabalyokban  és  ezen  szabalyzatban  meghatdrozott  egyéb
kovetelményeknek.

Eredménytelen az eljaras, ha:
a) nem érkezett ajanlat;
b) kizdr6lag érvénytelen ajinlatok érkeztek;

c) egyik ajanlattevé sem tett az ajanlatkérd anyagi fedezete mértékére tekintettel
megfeleld ajanlatot;

d) valamelyik ajanlattevonek az eljaras tisztasagat, vagy a tobbi ajanlattevd érdekeit
stlyosan sértd cselekménye miatt ajanlatkérd az eljaras érvénytelenitésérdl dont.

Az eredménytelen beszerzési eljarast haladéktalanul meg kell ismételni. Az ajanlatkérést EU
forrasbol timogatott beszerzés esetén a palyazati felhivasba foglalt feltételek szerint mindaddig
meg kell ismételni, amig hdrom érvényes ajdnlat nem érkezik.

Letenye, 2021. januar 14.

Tisztelettel:
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Kistolmécs Kozség Onkorményzata

8868 Kistolmacs, Fo u. 51

Arajanlat

1. sz. melléklet

~Aqua Adventures” (HUHR/1901/2.1.2/0111) projekt megvaldsitasahoz kapcsolédéan
kiilsé projektmenedzsmenti és kiilsé kommunikaciés menedzseri feladatok ellatasa

Az ajanlattevo:

Neve:
Kapcsolattartoja:
Cime:
Telefonszama:

E-mail cime:

Az ajanlat targyanak pontos targya: Az ,Aqua Adventures” (HUHR/1901/2.1.2/0111)
projekt megvalésitasdhoz kapcesol6ddan kiilsd projektmenedzsmenti és kiilsé kommunikéciés
menedzseri feladatok ellatdsa az ajanlati felhivasban meghatarozottak szerint.

Tartalom

Netto ajanlati
ar

Afa

Osszesen™*

»Aqua Adventures” Kiilsé
projektmenedzsmenti
feladatok™*

*Nyilatkozom, hogy a feladat teljesitését alvallalkozoé bevonasaval latom el: igen/nem

(a megfeleld valasz alahtizandd)

*#* A megadott ar: a szerzddés a projekt zarasaig érvényes
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Netté ajanlati Afa Osszesen**

Tartalom i
ar

»Aqua Adventures” kiilso
kommunikacios menedzseri
feladatok*

*Nyilatkozom, hogy a feladat teljesitését alvallalkozé bevonasaval latom el: igen/nem

(a megfelel6é valasz alahizandé)

** A megadott ar: a szerzddés a projekt zarasaig érvényes

Kelt:
Ajanlattevo
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2. sz. melléklet

Nyilatkozat referenciakrol

(SZEKhEly:. ..o e ) hivatalos  képviseldje
nyilatkozom, hogy az ajanlattételi felhivasban ellatand6 feladatokra vonatkozdan a kdvetkezo

referenciakkal rendelkeziink:

A referenciat add fél L Referencia nettd o
) Referencia targya . Teljesités éve
megnevezése Osszege
Kelt:
Ajanlattevo
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